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Klis,25. studenog 2022. godine

Sukladno odredbama dlanaka 19.-22. i 29. Zakona o sluZbenicima i namje5tenicima u

lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", broj 86/08, 6llll,04/18 i
ll2ll9), opcinski nadelnik Opiine Klis raspisao je oglas koji je objavljen na sluZbenim

stranicama Flrvatskog zavoda za zapolllavanje, Podrudna sluZba Split, Ispostava Solin dana

25. studeno92022. godine zaradno mjesto:

1. Prodelnik ureda opdinskog nadelnika (1 izvr5itelj lica) na odredeno vrijeme, radi

zamjene odsutnog sluZbenika, na puno radno vrijeme, uz probni rad od dva mjeseca, te

se sul,:ladno navedenom daje:

OBAVIJEST I UPUTA KANDIDATIMA

I. OPIS POSLOVA I PODACI O PLAEI

Naziv radnog mjesta: Proielnik ureda op6inskog naielnika

Opis privremenih poslova radnog mjesta:

rukovodi radom Odjela u skladu sa zakonom i drugim propisima, organizira i koordinira
njegov rad, te odgovara za zakonito i pravodobno obavljanje poslova i zadataka u okviru
Odjela;

- prati propisa iz oblasti odjela te brine o primjeni istih;

- rjesava u upravnim stvarima prijma u sluZbu u Odjelu, rasporedu na radno mjesto te od

drugim pravima i obvezama sluZbenika odnosno namjestenika kao i o prestanku sluZbe;

- vodi upravrri postupak, odnosno rje5ava o upravnim stvarima iz svog djelokruga rada;

- koordinira poslove odnosa s javno56u, brine o prezentacija i promidZbi Op6inskog nadelnika

i Opdine;
- poslovi vezani uz informiranje i ostvarivanje prava na pristup informacijama;
-suraduje s drZavnim tijelima, drugim jedinicama lokalne samouprave, organizacijama,

ustanovama i udrugama u zemlji inozemstvu zapottebe Op6inskog nadelnika;
- sudjeluje u pripremi prijedloga nacrta Proraduna Opdine u dijelu koji se odnosi na prihode i rashode

Odjela;
- obavlja strudne i analitidke poslove investicijskog planiranja i pripreme projekata od interesa za



Op6inu Klis, poslove koordinacije i nadzora nad njihovim izvr5avanjem, te brine o poslovima vezanim
uz komunikaciju sa strate5kim investitorima;
- obavlja poslove vezane uz unaprjetlenje razvoja civilnog dru5tva, poglavito iz domene ljudskih
prava, ravnopravnosti spolova, braniteljskih udruga, prava nacionalnih manjina i odnosa s vjerskim
zajednicama;
-organizira i priprema protokol za svedane sjednice i prijeme;
- vodi poslove i brine o prijemu stranaka za op6inskog nadelnika i pruZa pravne savjete s podrudja
pripreme, izrade i provotlenja propisa iz djelokruga opdinskog nadelnika i Opdinskog vije6a;
- obavlja poslcve pra6enja i tumadenja zakona i drugih propisa;
- priprema i organizira strudne i administrativno tehnidke poslove vezane uz rud op6inskog nadelnika,
te u tom smislu saziva, organizira i priprema sjednice kolegija op6inskog nadelnika;
- suraduje s drZavnim i drugim tijelima te pravnim osobama;
-obavlja i druge poslove po nalogu Opdinskog nadelnika koji odgovaraju ovom radnom mjestu.

Podaci o pladi:
Bruto plaiu lini umnoZak koeficijenta radnog mjesta (3,75) i brutto osnovice, uveeana za

0,5oh za svalqr navr5enu godinu radnog staLa.

Poziv za testiranje bit 6e objavljen na sluZbenoj web-stranici Op6ine Klis, najmanje pet (5)

dana prije testiranja.

II. PRA\AII I DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATAZA TESTIRANJE

l. Zakon o opdem upravnom postupku ("Narodne novine" broj 47109,ll0l2l)
2. Zakon o lokalnoj i regionalnoj samoupravi (Zakon o lokalnoj i regionalnoj samoupravi

(,,NN" prodi56eni tekst br. 33101,60101, 129105, 109107,125108,36109, 150/11, l44ll2,
t9 I 13, 137 I I 5, 123 I 17, ggl tg, I 44120)

3. Uredba o uredskom poslovanju (,,NNoobroj 75121)
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