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REPUBLIKA HRVATSKA

SPLITSKO- DALMATINSKA ZUPANIJA
OPCINA KLIS

Povjerenstvo za provedbu javnog natjecaja
KLASA: 112-03/24-01/02

UR.BR: 2181-27-04-24-13

Klis, 13. ozujka 2024. godine

Sukladno odredbama Clanka 19. — 22. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 04/18 i
112/19), pro¢elnik Upravnog odjela za opée poslove Opéine Klis raspisao je javni natjecaj
koji je objavljen u ,,Narodnim novinama® broj 20/2024 i oglasnoj plo¢i Op¢ine Klis dana 21.
veljace 2024. godine za radno mjesto:

1. Visi savjetnik za javnu nabavu i opce poslove — 1 izvrSitelj/ica na neodredeno
vrijeme, na puno radno vrijeme uz probni rada od tri mjeseca,

OBAVIJEST I UPUTA KANDIDATIMA

I. OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

1. Naziv radnog mjesta: ViSi savjetnik za javnu nabavu i opée poslove

Opis poslova radnog mjesta:

- proudava i struéno obraduje pitanja iz podrucja javne nabave, prati izmjene pravnih
propisa koji se ti€u javne nabave

- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga prorauna i nacrta prijedloga godisnjih i polugodisnjih
izvjestaja, — sudjeluje u izradi prora¢unskih, financijskih i drugih izvjestaja

- proucava i sudjeluje u izradi prijedloga plana nabave, te prijedloga izmjena 1 dopuna plana
nabave,

— priprema 1 izraduje dokumentaciju nadmetanje,

- provodi postupke javne nabave,

- vréi objave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH,

- daje na objavu i brine o objavi teksta nadmetanja u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave
i sazetka teksta objave na web stranici Opéine Klis,

- vodi i sastavlja zapisnike na sjednicama na kojima se otvaraju ponude za objavljena
nadmetanja, vodi zapisnike o pregledu i ocjeni ponuda, priprema prijedloge odluka te



obavlja druge poslove koje je potrebno izvrsiti u pojedinom postupku javne nabave,

- prikuplja 1 obraduje podatke za izradu analiza, izvje$¢a i drugih stru¢nih materijala te vodi
potrebnu dokumentaciju, — vodi evidenciju javne nabave

- prati 1 proucava zakonske propise, uputstva i odluke iz svog podrudja djelovanja, te
predlaze Procelniku poduzimanje mjera i dono3enje akata iz svog djelokruga rada,

- obavlja stru¢ne, upravne i tehnicke poslove u pripremi sjednica Opéinskog vijela,
sudjeluje u pripremi op¢ih i pojedinaénih akata za Opcinsko vijece i njegova radna tijela,
-sudjeluje u obavljanju poslova u svezi sluzbeni¢kih odnosa, sudjeluje u izradi nacrta i
prijedloga op¢ih akata i izradi pojedinaénih upravnih i drugih akata iz oblasti radnih odnosa
za sluZzbenike, namjestenike i duZznosnike Op¢éine,

-obavlja poslove koji obuhvacaju brigu o djeci, predskolski odgoj i obrazovanje, kulturu,
sport, tehni¢ku kulturu, zdravstvo, zdravstvenu zastitu, socijalnu skrb i brigu o starima i
nemoc¢nima, hrvatske branitelje iz Domovinskog rata, udruge i rad s mladima, uskladivanje
rada ustanova, organizacija i udruga koje djeluju u odnosnom podruéju, odnosno poslove u
vezi javnih potreba od interesa za Opéinu,

- analizira 1 sudjeluje u davanju prijedloga za odabir programa javnih potreba prema
podruéjima javnih potreba,

- suraduje s drzavnim i drugim tijelima te pravnim osobama nadleZnim za poslove iz svog
djelokruga te sudjeluje u provodenju postupaka u upravnim stvarima iz svog djelokruga,

- sudjeluje u pripremi prijedloga nacrta Prora¢una Opéine u dijelu koji se odnosi na prihode
i rashode Odjela,

- rjeSava druge pojedinaéne predmete i obavlja druge poslove iz djelokruga rada Upravnog

odjela i poslove po nalogu Procelnika tijela.

Podaci o pladéi:
Bruto pla¢u €¢ini umnozak koeficijenta radnog mjesta propisani Odlukom o koeficijentima

za obracun place sluzbenika i namje$tenika Opéine Klis (,,Sluzbeni vjesnik Opéine Klis* br.
10/23) 1 bruto osnovice, uvecana za 0,5% za svaku navr§enu godinu radnog staZa.

Poziv za testiranje bit ¢e objavljen na sluzbenoj stranici web stranici Op¢ine Klis, najmanje
pet (5) dana prije testiranja.

I1. PRAVNI I DRUGI IZVOR ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE
1. Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* br. 120/16, 114/22)

2. Zakon o opéem upravnom postupku (,,Narodne novine* br. 47/09, 110/21)

3. Uredba o uredskom poslovanju (,,Narodne novine® br. 75/2021)

4. Podzakonski propisi u podru¢ju javne nabave (sukladno Zakonu o javnoj nabavi ,,Narodne
novine® br. 120/2016)






