Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine, br. 120/16, 114/22 i 48/26) te ¢lanka
27. Statuta Opéine Klis (»Sluzbeni vjesnik Opéine Klis«, broj 2/26), Opéinsko vijece Op¢ine Klis na 12. sjednici,
odrzanoj 12. kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga do vrijednosnih pragova iz ¢lanka 12. stavka
1. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), a koje u svrhu obavljanja svojih djelatnosti provodi
Op¢ina Klis (u daljnjem tekstu: Narucitelj).

(2) Na sve postupke jednostavne nabave primjenjuju se nacela javne nabave iz ¢lanka 4. Zakona te odredbe
Zakona koje ureduju sprjeavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.

(3) Pojmovi koji se rabe u ovom Pravilniku imaju znagenje sukladno Zakonu i podzakonskim propisima
donesenim na temelju Zakona.

Znacenje pojedinih izraza i iznosa
Clanak 2.

(1) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, bez obzira na to koriste li se u muskom ili
Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

(2) Svi nov&ani iznosi navedeni u ovom Pravilniku iskazani su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV), osim ako je za pojedini slu¢aj izri¢ito drukéije odredeno.

Procijenjena vrijednost nabave
Clanak 3.

(1) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se kao ukupni procijenjeni iznos nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

(2) Pri izraGunu procijenjene vrijednosti nabave uzima se u obzir ukupna vrijednost predmeta nabave,
ukljuéujuci sve opcije, moguca produljenja ili obnavljanja ugovora te ukupnu vrijednost svih planiranih
narudZbenica koje se odnose na isti predmet nabave tijekom proraunske godine.

(3) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pocetka postupka jednostavne nabave.

Analiza trziSta

Clanak 4.




(1) Radi pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave Naruditelj moZe, prije pokretanja postupka, provesti
analizu trista u svrhu prikupljanja podataka o predmetu nabave, gospodarskim subjektima, trZi$nim cijenama i
drugim okolnostima znagajnima za planiranje i provedbu nabave.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, provodenje analize trzidta obvezno je za postupke jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti iz ¢lanka 10. stavka 1. podstavka 3. ovoga Pravilnika

(3) Analiza trZi$ta mozZe se provesti prikupljanjem informacija iz javno dostupnih izvora, uvidom u prethodno
provedene postupke, ispitivanjem trZista, neobvezujuéim upitima gospodarskim subjektima ili na drugi
primjeren nacin.

(4) Provedba analize trziSta ne smije imati za posljedicu naruSavanje trziSnog natjecanja niti povredu nacela
jednakog tretmana i transparentnosti.

(5) O provedenoj analizi trzista sastavlja se sluzbena biljeska ili se analiza dokumentira na drugi dokaziv nacin
(poput prikupljenih indikativnih ponuda, cjenika ili ispisa s internetskih stranica) te se prilaze dokumentaciji
postupka.

Zabrana dijeljenja predmeta nabave
Clanak 5.

(1) Narugitelj ne smije dijeliti predmet nabave niti procijenjenu vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja
primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredbi ovoga Pravilnika.

Il TEMELJNA NACELA I SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA
Nacéela
Clanak 6.

(1) Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je obvezan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana 1 nacelo
slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, naéelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i
nadelo transparentnosti.

(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili
izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(3) Postupci jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika moraju biti provedeni na na¢in koji omogucava u€inkovitu
nabavu te ekonomi¢no i svrhovito troSenje proraunskih sredstava.

Sprjecavanje sukoba interesa

Clanak 7.




(1) Sukob interesa izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
naruditelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod tog
postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se
mogao smatrati $tetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(2) O sukobu interesa na odgovarajuéi naéin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa
koji ureduju podruéje sukoba interesa.

(3) Osoba koja tijekom postupka utvrdi postojanje ili mogucnost postojanja sukoba interesa duzna je o tome
odmah pisanim putem obavijestiti opéinskog nadelnika te se izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(4) Za osobe uklju¢ene u pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, odnosno  osobe koje mogu
utjecati na ishod postupka, Narugitelj je obvezan pribaviti i evidentirati izjavu o nepostojanju sukoba
interesa ili sluzbenu biljesku o provjeri nepostojanja okolnosti koje bi upucivale na sukob interesa,
osobito u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura. Izjava
odnosno sluzbena biljeska sastavni je dio dokumentacije postupka.

III. PLANIRANJE NABAVE
Predmet nabave

Clanak 8.

(1) Upravni odjeli Opéine Klis odreduju predmet nabave na nacin da predstavlja tehniCku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(2) Narugitelj moZe podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema vrsti,
svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

(3) Izradun procijenjene vrijednosti predmeta nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu,
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

Plan nabave i registar ugovora
Clanak 9.

(1) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veCe
od 5.000,00 eura, uklju¢ujuéi i predmete nabave na koje se primjenjuju pravila o izuzecu.

(2) Upravni odjel nadleZan za poslove javne nabave izraduje objedinjeni Plan nabave i njegove izmjene i dopune
koje je Naruditelj obvezan objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: EOJN RH).

(3) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu ili je potrebno izmijeniti podatke o
predmetu nabave koji je ve¢ uvriten u Plan nabave, nadleznom upravnom odjelu za poslove javne nabave
dostavlja se prijedlog za izmjenu i/ili dopunu Plana nabave.

(4) Narugitelj vodi i objavljuje Registar ugovora i narudzbenica sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i
podzakonskih propisa.

IV.  POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Vrijednosni pragovi i nacin provedbe



Clanak 10.

(1) Postupci jednostavne nabave dijele se prema procijenjenoj vrijednosti nabave na:

1. nabavu procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura,

2. nabavu procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00 eura za robe i
usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove,

3. nabavu procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robe i usluge odnosno veée od 45.000,00
eura za radove, do vrijednosnih pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. Zakona.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura obvezno se provode putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura za robe i usluge odnosno vece
od 45.000,00 eura za radove obvezno se provode putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(4) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura pokre¢u se na
temelju zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave koji odobrava op¢inski nacelnik.

(5) Rok za dostavu ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda i ne moze biti kraci od pet dana od dana
upuéivanja poziva odnosno njegove objave, osim u sluéaju Zurnosti ili drugih osobito opravdanih okolnosti.

Nabava procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura
Clanak 11.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora na temelju jedne ili vise prikupljenih ponuda ili na temelju provedenog istraZivanja trZiSta.

(2) Poziv za dostavu ponude upuéuje se elektroni¢kom postom (e-mailom) ili na drugi prikladan nacin koji
omogucava dokaz o slanju i primitku poziva.

(3) NarudZbenica sadrzava najmanje:

1. podatke o Naruditelju,

rok isporuke ili izvr§enja,

2. podatke o gospodarskom subjektu,
3. predmet nabave,

4. koliéinu,

5. cijenu,

6.

7.

datum izdavanja,
8. nalin placanja.

(4) Narudzbenicu odnosno ugovor potpisuje op¢inski nacelnik.

Nabava procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura

Clanak 12.




(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, a manje ili jednake 25.000,00
eura za robe i usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, provode se putem modula
jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura za robe i usluge odnosno vece
od 45.000,00 eura za radove, provode se putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Za postupke iz stavka 2. ovoga ¢lanka opéinski nacelnik donosi odluku o imenovanju stru¢nog
povjerenstva.

(4) Postupke iz stavka 1. ovoga &lanka provodi sluzbenik nadlezan za poslove javne nabave ili druga osoba koju
za provedbu postupka odredi opéinski nagelnik, odnosno struéno povjerenstvo koje imenuje opéinski nacelnik.

(5) Narugitelj provodi postupke jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave EOJN RH u
slu¢ajevima i na na¢in propisan vazec¢im propisima.

Iznimke od javne objave
Clanak 13.

(1) Iznimno od ¢lanka 12. stavka 2. ovoga Pravilnika, postupak jednostavne nabave moze se provesti bez javne
objave u EOJN RH u sljede¢im slu¢ajevima:

1. ako u prethodno provedenom postupku nije dostavljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod
uvjetom da bitni uvjeti nabave nisu izmijenjent,

2. ako zbog tehnickih razloga ili zastite iskljudivih prava predmet nabave moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

3. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe,

4. usluéaju iznimne Zurnosti uzrokovane dogadajima koje Narugditelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazloZeni i dokumentirani.

(3) Iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se primijeniti samo kada je njihova primjena dopuStena vaze¢im
propisima i funkcionalnostima modula jednostavne nabave EOJN RH te uz prethodno pisano obrazloZenje
razloga za primjenu iznimke, koje se prilaze dokumentaciji postupka.

Poziv na dostavu ponuda
Clanak 14.
(1) Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben.
(2) Poziv na dostavu ponuda najmanje sadrZi:
1. naziv i podatke Naruditelja,
2. opis predmeta nabave (tehnicke specifikacije i/ili troSkovnik),

3. procijenjenu vrijednost nabave,




4. kriterij za odabir ponude,

5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji moraju ispuniti (dokazi sposobnosti, ako se traze),
rok i nacin dostave ponuda,

jezik i pismo na kojem ponuda mora biti izradena,

rok, mjesto i na¢in izvr§enja odnosno isporuke,
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rok valjanosti ponude,
10. podatke o eventualnim jamstvima,

11. rok donoSenja odluke o odabiru ili ponistenju.

Komunikacija tijekom postupka
Clanak 15.

(1) Komunikacija i razmjena podataka izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata tijekom postupka
jednostavne nabave provodi se elektronikim sredstvima komunikacije putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, kada se postupak provodi putem toga modula, odnosno elektroni¢kom poStom ili drugim dokazivim
nac¢inom komunikacije u slu¢ajevima kada se modul ne koristi.

(2) Sva pitanja gospodarskih subjekata, zahtjevi za pojasnjenje ili izmjenu dokumentacije te odgovori i
pojasnjenja Narucitelja dostavljaju se na nacin kojim se osigurava jednak pristup informacijama svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima.

(3) Usmena komunikacija koja bi mogla utjecati na sadrZaj ponude ili tijek postupka nije dopustena, osim ako
se o istoj bez odgode sastavi sluzbena biljeska koja se prilaZe dokumentaciji o postupku.

(4) Ako tijekom postupka nastane potreba za izmjenom ili dopunom poziva na dostavu ponuda ili druge
dokumentacije, Naruditelj ¢e o tome na isti naéin obavijestiti sve gospodarske subjekte kojima je poziv upucen
odnosno objaviti izmjene i dopune putem modula jednostavne nabave EOJN RH, kada se postupak provodi
putem toga modula.

(5) Komunikacija tijekom postupka mora se voditi na nacin kojim se osiguravaju nacela jednakog tretmana,
transparentnosti i razmjernosti te zastita povjerljivih podataka gospodarskih subjekata.

Kriteriji za odabir ponude
Clanak 16.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, uz financijsku komponentu (cijenu ili tro3ak)
odreduju se i drugi objektivni kriteriji povezani s predmetom nabave, primjerice: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,



estetske i funkcionalne znalajke, ekoloske znaajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja
dodijeljenog za izvrienje ugovora, rok isporuke ili rok izvrSenja te jamstveni rok.

(4) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude, relativni znacaj svakog pojedinog kriterija (ponderi) te
metodologija za njihovo ocjenjivanje i rangiranje moraju se unaprijed detaljno opisati u pozivu na dostavu
ponuda.

(5) Kada je jedini kriterij za odabir ponude najniZa cijena, odabrat ¢e se ponuda s najniZom ponudenom cijenom
koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz poziva na dostavu ponuda.

Pregled i ocjena ponuda

Clanak 17.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda obvezno se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka sadrzi najmanje:

podatke o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti,

naziv gospodarskih subjekata kojima je upucéen poziv (ako je primjenjivo),

popis i vrijeme zaprimanja ponuda,

pregled ispunjenja uvjeta iz poziva na dostavu ponuda,

prikaz cijena zaprimljenih ponuda,

rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir,

prijedlog op¢inskom nacelniku za donosenje odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.
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(3) Zapisnik potpisuje sluzbenik nadleZan za poslove javne nabave odnosno druga osoba koju za provedbu
postupka odredi opéinski nadelnik, ili svi €lanovi struénog povjerenstva ako je ono imenovano.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 15.000,00 eura ne sastavlja se
zapisnik, ve¢ se pregled i ocjena ponuda, odnosno prihvatljivost cijene i ostalih uvjeta potvrduju izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora od strane op¢inskog nacelnika.

Jamstva

Clanak 18.

(1) Narugitelj moZe u postupcima jednostavne nabave od gospodarskih subjekata traziti dostavu
odgovarajucih jamstava, osobito jamstva za ozbiljnost ponude, za uredno ispunjenje ugovora, za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku te druga jamstva sukladno prirodi i vrijednosti predmeta
nabave.

(2) Vrsta, sredstvo i uvjeti jamstva odreduju se u pozivu na dostavu ponuda.

(3) Jamstva koja se traze moraju biti razmjerna predmetu, procijenjenoj vrijednosti i rizicima nabave, na
nacin da ne predstavljaju neopravdanu zapreku trziSnom natjecanju.




(4) Narug¢itelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstva za ozbiljnost ponude odmah nakon sklapanja
ugovora odnosno izdavanja narudzbenice s odabranim ponuditeljem, osim odabranom ponuditelju ¢ije
se jamstvo zadrzava do dostave jamstva za uredno ispunjenje ugovora (ako je isto trazeno).

Odluka o odabiru i poniStenju
Clanak 19.

(1) Na temelju pregleda i ocjene ponuda opéinski nagelnik donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju dostavlja se svim ponuditeljima putem modula jednostavne nabave
EOIN RH, kada se postupak provodi putem toga modula, odnosno na drugi dokaziv nacin u postupcima u
kojima se modul ne koristi.

(3) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.
(4) Odluka o odabiru i odluka o ponistenju moraju biti obrazloZene te sadrzavati razloge donoSenja odluke.

(5) Kada je sukladno ovom Pravilniku dopusteno podnosenje prigovora, odluka o odabiru ili odluka o
poniStenju mora sadrZavati uputu o moguénosti podnosenja prigovora, roku za podnoSenje prigovora, nacinu
njegova podnoSenja te tijelu odnosno osobi koja odlucuje o prigovoru.

(6) Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti osobito ako:
1. nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
2. nakon pregleda i ocjene ponuda nije preostala nijedna prihvatljiva ponuda,

3. sucijene svih valjanih ponuda vece od osiguranih financijskih sredstava ili procijenjene vrijednosti
nabave, a Narucitelj nije u mogucnosti ili ne smatra opravdanim osigurati dodatna sredstva,

4. su tijekom postupka utvrdene okolnosti zbog kojih bi nastavak postupka bio protivan nacelima javne
nabave,

5. su nastupile okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili je doslo do bitne promjene
okolnosti zbog kojih je postupak pokrenut,

6. postoje druge opravdane okolnosti koje onemogucuju zakonito ili svrhovito okonéanje postupka.
(7) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju donosi se u roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda.

(8) Odluka o odabiru proizvodi pravni u¢inak danom njezina donoSenja odnosno dostave ponuditeljima,
sukladno nacinu provedbe postupka.



V. PRAVNA ZASTITA
Prigovor
Clanak 20.

(1) Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura moze Narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju, u
odnosu na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda odnosno razloge poniStenja postupka, u roku od
pet (5) dana od dana dostave odnosno objave odluke.

(2) Prigovor se podnosi Narugitelju putem modula jednostavne nabave EOJN RH, ako se postupak provodi
putem toga modula, a u protivnom elektronickom po$tom ili drugim dokazivim putem.

(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

1. podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,
2. oznaku postupka jednostavne nabave,

3. razloge prigovora i obrazloZenje,

4. prijedlog na¢ina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(4) Pravodobno podnesen prigovor odgada sklapanje ugovora odnosno izdavanje narudZbenice do donoSenja
odluke o prigovoru, osim ako bi odgoda zbog osobito opravdanih razloga prouzro€ila Stetu za Narucitelja
ili javni interes, o ¢emu se sastavlja pisano obrazloZenje.

(5) O prigovoru odluéuje op¢inski nacelnik, koji donosi odluku kojom moZze:

1. odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,
2. odbiti prigovor kao neosnovan,

3. prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,
4. ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(6) Odluka o prigovoru donosi se i dostavlja podnositelju prigovora u razumnom roku, putem modula jednostavne
nabave EOJN RH, ako se postupak provodi putem toga modula, odnosno elektroni¢kom poStom ili drugim
dokazivim putem ako se postupak nije provodio putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(7) Postupak odlu¢ivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka Narucitelja donesena
povodom prigovora nema svojstvo upravnog akta.

(8) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

VI. UGOVARANIJE I IZVRSENJE

Sklapanje i izvrSenje ugovora
Clanak 21.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se izdaje narudzbenica, ovisno o
predmetu i vrijednosti nabave.

(2) Ugovor odnosno narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom te sadrZavati sve bitne elemente potrebne za uredno izvrSenje predmeta nabave.

(3) Za pradenje izvr§enja ugovora odnosno narudzbenice odgovoran je procelnik nadleZznog upravnog odjela u
¢ijem je djelokrugu predmet nabave, sluZzbenik zaduzen za provedbu projekta ili druga osoba koju odredi
op¢inski nacelnik, odnosno ovlasteni struéni nadzor kada je to propisano posebnim propisima ili ugovorom.

(4) Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja ugovora osobito prati i kontrolira:

1. izvr8ava li gospodarski subjekt ugovorene obveze u skladu s ugovorom i ponudom,




2. postivanje ugovorenih rokova,

3. kvalitetu, koli¢inu i opseg isporu¢ene robe, izvedenih radova ili pruZenih usluga,

4. financijsku realizaciju ugovora,

5. urednost primopredaje robe, radova ili usluga te ispunjenje ostalih ugovornih obveza.

(5) O izvrSenju ugovora odnosno narudZbenice sastavlja se odgovaraju¢a dokumentacija, osobito zapisnik o
primopredaji, ovjerava se gradevinska knjiga, privremena ili okoncana situacija te druga odgovarajuca isprava,
ovisno o vrsti predmeta nabave.

(6) Ako tijekom izvrSenja ugovora osoba iz stavka 3. ovoga &lanka utvrdi nepravilnosti, kaSnjenje, nedostatke u
kvaliteti ili drugo odstupanje od ugovornih obveza, duzna je o tome bez odgode obavijestiti opéinskog
nadelnika radi poduzimanja odgovarajucih mjera.

(7) U sluéaju neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovornih obveza Narucitelj moze, sukladno ugovoru i
propisima obveznog prava, poduzeti jednu ili vise sljedecih mjera:

1. zahtijevati otklanjanje utvrdenih nedostataka,
2. aktivirati ugovorena sredstva osiguranja, ako su ugovorena,

naplatiti ugovornu kaznu, ako je ugovorena,
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4. raskinuti ugovor kada su za to ispunjeni ugovoreni ili zakonski uvjeti.

Izmjena ugovora
Clanak 22.

(1) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se tijekom njegova trajanja izmijeniti u
skladu s odgovaraju¢im odredbama ¢lanaka 315. do 321. Zakona o javnoj nabavi, vode¢i pritom raCuna da se
izmjenom bitno ne mijenja predmet ugovora niti narusavaju temeljna nacela javne nabave.

(2) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:

1. manje tehnicke ili organizacijske prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,

[\

produzenje roka izvr§enja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje Narucitelj nije mogao predvidjeti u
trenutku sklapanja ugovora,

promjene koje su nuzne radi urednog izvr§enja ugovora, pod uvjetom da se njima ne mijenjaju bitni
elementi ugovora,
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4. druge izmjene dopustene odgovarajué¢im odredbama Zakona o javnoj nabavi.
(3) Izmjenama ugovora ne smije se:
1. mijenjati predmet nabave,

2. mijenjati kriterij za odabir ponude na temelju kojeg je ugovor sklopljen,

LI

zaobi¢i primjena ovoga Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi,

4. narusiti trZiSno natjecanje ili nacelo jednakog tretmana gospodarskih subjekata.




(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena, a zaklju¢ak op¢inskog nacelnika o sklapanju dodatka
ugovoru i pripadajuéa dokumentacija prilazu se dokumentaciji o postupku.

(5) Izmjenama ugovora ne smije se zaobi¢i primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti nabave niti
umjetno izbjeci provedba postupka nabave koji bi bio primjenjiv da je potreba za izmjenom bila poznata u
trenutku pokretanja postupka.

(6) Ako predloZena izmjena nije dopustena prema odredbama Zakona o javnoj nabavi ili bi predstavljala bitnu
izmjenu ugovora, Naruditelj ¢e provesti novi postupak jednostavne nabave u skladu s ovim Pravilnikom.

(7) Dodatak ugovoru sklapa se na temelju zakljucka opéinskog nacelnika iz stavka 4. ovoga ¢lanka.

VII. DOKUMENTACIJA I OBJAVA

Dokumentacija o postupku

Clanak 23.

(1) Narugditelj vodi i éuva dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave.

(2) Dokumentaciju osobito ¢ine: poziv na dostavu ponuda, ponude, zapisnike, prepisku s ponuditeljima, odluku
o odabiru ili ponistenju, ugovor odnosno narudzbenicu i dokaze o izvrSenju.

(3) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave ¢uva se najmanje Cetiri (4) godine od dana zavrSetka
postupka jednostavne nabave, odnosno duze ako je to propisano posebnim propisima ili ugovornim obvezama
koje proizlaze iz financiranja projekta.

Objava pravilnika
Clanak 24.
(1) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Narucitelja.

(2) Ovaj Pravilnik uginit ¢e se dostupnim u EOJN RH sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (»Sluzbeni vjesnik« Op¢ine Klis, broj 3/22,
1/23, 8/23 1 4/25).

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave (»Sluzbeni vjesnik« Opcine Klis, broj 3/22, 1/23, 8/23 1 4/25).




(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u »Sluzbenom vjesniku Opéine Klis«, na internetskim stranicama Opéine Klis
te udiniti dostupnim u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, a stupa na snagu 1. rujna
2026. godine.
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